
 

 

 
 

 

 

 
Als mittelständisches Familienunternehmen ist die Himpe GmbH bereits seit über 65 Jahren Spezialist 
für individuelle Lösungen in der Messgeräte- und Prüftechnik. Mit unserem Team aus ca. 50 Mitarbeitern 
konstruieren wir technisch hochentwickelte Produkte für die Verfahrenstechnik verschiedener Branchen 
und zählen zu den führenden Anbietern von Primärmessgeräten. 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

 

Ihre Aufgaben: 

• Prüfung und Bearbeitung von Materialanforderungen der Abteilung Arbeitsvorbereitung und aus 
dem Betrieb 

• Einholung von Angeboten und Angebotsvergleich 

• selbstständige Bestellerfassung, Bestellbearbeitung und -abwicklung im ERP-System 

• Lieferterminverfolgung 

• Überwachung von Materialeingängen und Bearbeitung von Lieferscheinen 

• Prüfung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen 

• Korrespondenz mit Lieferanten und Dienstleistern 

• Verhandlungen von Rahmenvereinbarungen und Zahlungskonditionen 

• Prüfung, Dokumentierung und Archivierung von Materialzeugnissen  

• Reklamationsbearbeitung 
 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekaufmann/-frau oder als Kaufmann/-frau für 
Büromanagement 

• 2 Jahre Berufserfahrung wünschenswert 

• technisches Verständnis, Erfahrung im technischen Einkauf wünschenswert 

• sehr gute MS Office Kenntnisse 

• selbstständige Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 

• Teamgeist und Kommunikationsfähigkeit 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und 
Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich per E-Mail an: karriere@himpe.de 
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